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I. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 

      Дополнительная профессиональная программа (ДПП) - программа повышения квали-

фикации «Бухгалтер коммерческой организации» (далее – Программа) разработана в со-

ответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; Порядком организации и осуществления образовательной дея-

тельности по дополнительным профессиональным программам (приказ Министерства об-

разования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 г. № 499), Уставом Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «Бизнес-

школа экономики и антикризисного управления», локальными нормативными актами. 

      Программа является преемственной к образовательным программам среднего профес-

сионального образования - ФГОС СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгал-

терский учет (по отраслям) (утв. Приказом Минобрнауки России от 05.02.2018 № 69), 

высшего образования - ФГОС ВО по направлению подготовки 38.03.01 Экономика (уро-

вень бакалавриата) (Приказ Минобрнауки России от 12.11.2015 N 1327. 

    Программа составлена в соответствии и с учетом профессионального стандарта «Бух-

галтер» (ПС «Бухгалтер»), утвержденного приказом Министерства труда и социальной 

защиты Российской Федерации от 21 февраля 2019 года N 103н и направлена на развитие 

знаний, умений и навыков для выполнения трудовых функций с кодом «А» - - «Ведение 

бухгалтерского учета» и уровнем квалификации 5, указанных в данном профессиональном 

стандарте: 

     1.  А/01.5 Принятие к учету первичных учетных документов о фактах хозяйственной 

жизни экономического субъекта 

     2. А/02.5 Денежные измерения объектов бухгалтерского учета и текущая группировка 

фактов хозяйственной жизни 

3. А/03.5 Итоговое обобщение фактов хозяйственной жизни 

       Цель программы: формирование и развитие профессиональных компетенций 

у слушателей, необходимых специалисту, работающему в области бухгалтерского учѐта 

коммерческой организации и достаточных для подготовки претендентов к аттестации на 

получение квалификационного аттестата профессионального бухгалтера коммерческой 

организации. 

       Требования к слушателям программы: поступающий должен удовлетворять одно-

му из следующих требований к образованию, обучению и опыту практической работы: 

     - иметь среднее профессиональное образование по направлению подготовки «Эконо-

мика и управление» (код ОКСО — 5.38.00.00) без предъявления требований к опыту прак-

тической работы; 
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      - на момент обращения обучаться в вузе не ниже 3-го курса по направлению подготов-

ки по направлению подготовки «Экономика и управление» (код ОКСО — 5.38.00.00) без 

предъявления требований к опыту практической работы; 

     - иметь образование не ниже среднего профессионального образования 

и дополнительное профессиональное образование (программы повышения квалификации, 

программы профессиональной переподготовки) по бухгалтерскому учѐту без предъявле-

ния требований к опыту практической работы; 

     - иметь образование не ниже среднего общего и специальная подготовка по учѐту 

и контролю не менее 3-х лет по профессии, относящейся к базовым группам «бухгалтеры» 

(код ОКЗ — 3433) и «служащие, занятые бухгалтерскими операциями и учетом» (код 

ОКЗ — 4121) 

  Присваиваемая квалификация: бухгалтер. 

     Требования к профессорско-преподавательскому составу: соответствие требова-

ниям к НПР: Квалификация руководящих и научно-педагогических работников органи-

зации должна соответствовать квалификационным характеристикам, установленным в 

Едином квалификационном справочнике должностей руководителей, специалистов и 

служащих, разделе "Квалификационные характеристики должностей руководителей и 

специалистов высшего профессионального и дополнительного профессионального обра-

зования", утвержденном приказом Министерства здравоохранения и социального разви-

тия Российской Федерации от 11 января 2011 г. N 1н (зарегистрирован Министерством 

юстиции Российской Федерации 23 марта 2011 г., регистрационный N 20237), и профес-

сиональным стандартам (при наличии). 

Форма обучения: очно-заочная. Обучение проводится с применением элементов дистан-

ционных образовательных технологий. 

Длительность прохождения обучения: до 7 недель (в зависимости от режи-

ма/интенсивности обучения). 

Методические материалы к программе состоят из сборника актуальных нормативных ак-

тов, заданий для самоконтроля, слайдового материала, комплекта материалов для подготов-

ки к аттестации профессиональных бухгалтеров ИПБ России. 

Промежуточный контроль знаний предусматривается по окончании изучения каждого 

раздела (учебной дисциплины). 

Документ об образовании (удостоверение о повышении квалификации) выдается слуша-

телям, успешно прошедшим итоговую аттестацию. 

Объем Программы: всего часов – 80 

После прохождения претенденты на аттетстат профессионального бухгалтера должны 

приобрести знания и навыки, необходимые им для эффективного выполнения своих про-

фессиональных обязанностей. 

 

II. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

 

       В результате освоения Программы у слушателя должно произойти повышение про-

фессионального уровня в рамках имеющейся квалификации и должны быть сформированы 

или развиты следующие компетенции, необходимые для профессиональной деятельности в 

соответствии с требованиями профессионального стандарта «Бухгалтер» применительно к 

решению профессиональных задач в коммерческой организации: 
Наименование  
компетенции 

Необходимые знания в рам-
ках компетенции 

Необходимые умения в 
рамках компетенции 

Код тру-
довых 

функций 
по ПС 

«Бухгал-
тер» 

1. Способность 
принимать к 

Законодательство Россий-
ской Федерации о бухгалтер-

Составлять (оформлять) 
первичные учетные доку-

А/01.5 
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учету первич-
ные учетные 
документы о 
фактах хозяй-
ственной жиз-
ни коммерче-
ской организа-
ции (ПК – 1.5) 

ском учете, архивном деле 
Практика применения зако-
нодательства Российской 
Федерации по вопросам 
оформления первичных 
учетных документов 
Внутренние организационно-
распорядительные докумен-
ты коммерческой организа-
ции, регламентирующие по-
рядок составления, хранения 
и передачи в архив первич-
ных учетных документов 
Порядок составления свод-
ных учетных документов в 
целях осуществления кон-
троля и упорядочения обра-
ботки данных о фактах хо-
зяйственной жизни 
Компьютерные программы 
для ведения бухгалтерского 
учета 

менты, в том числе элек-
тронные документы 
Осуществлять комплекс-
ную проверку первичных 
учетных документов 
Пользоваться компьютер-
ными программами для ве-
дения бухгалтерского уче-
та, информационными и 
справочно-правовыми сис-
темами, оргтехникой 
Обеспечивать сохранность 
первичных учетных доку-
ментов до передачи их в 
архив 

2. Способность 
производить 
денежное из-
мерение объ-
ектов бухгал-
терского учета 
и осуществ-
лять текущую 
группировку 
фактов хозяй-
ственной жиз-
ни коммерче-
ской организа-
ции (ПК – 2.5) 

Законодательство Россий-
ской Федерации о бухгалтер-
ском учете, налогах и сборах, 
социальном и медицинском 
страховании, пенсионном 
обеспечении, гражданское, 
трудовое, таможенное зако-
нодательство Российской 
Федерации 
Практика применения зако-
нодательства Российской 
Федерации по вопросам де-
нежного измерения объектов 
бухгалтерского учета 
Методы калькулирования 
себестоимости продукции 
(работ, услуг) 
Методы учета затрат про-
дукции (работ, услуг) 
Внутренние организационно-
распорядительные докумен-
ты коммерческой организа-
ции, регламентирующие 
стоимостное измерение объ-
ектов бухгалтерского учета, 
а также оплату труда 
Экономика и организация 
производства и управления в 
коммерческой организации  
Компьютерные программы 
для ведения бухгалтерского 
учета 

Вести регистрацию и нако-
пление данных посредст-
вом двойной записи, по 
простой системе 
Применять правила стои-
мостного измерения объек-
тов бухгалтерского учета, 
способы начисления амор-
тизации, принятые в учет-
ной политике коммерче-
ской организации. 
 Составлять бухгалтерские 
записи в соответствии с ра-
бочим планом счетов ком-
мерческой организации 
Применять методы кальку-
лирования себестоимости 
продукции (работ, услуг), 
составлять отчетные каль-
куляции, производить рас-
четы заработной платы, по-
собий и иных выплат ра-
ботникам коммерческой 
организации 
Исчислять рублевый экви-
валент выраженной в ино-
странной валюте стоимости 
активов и обязательств 
Пользоваться компьютер-
ными программами для ве-
дения бухгалтерского уче-
та, информационными и 
справочно-правовыми сис-
темами, оргтехникой 

А/02.5 

3. Способность 
осуществлять 

Законодательство Россий-
ской Федерации о бухгалтер-

Сопоставлять данные ана-
литического учета с оборо-

А/03.5 
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итоговое 
обобщение 
фактов хозяй-
ственной жиз-
ни коммерче-
ской организа-
ции (ПК-3.5) 

ском учете, налогах и сборах, 
архивном деле, социальном и 
медицинском страховании, 
пенсионном обеспечении, 
хранении и изъятии регист-
ров бухгалтерского учета, 
гражданское, трудовое, та-
моженное законодательство 
Российской Федерации 
Практика применения зако-
нодательства Российской 
Федерации по бухгалтерско-
му учету 
Внутренние организационно-
распорядительные докумен-
ты коммерческой организа-
ции, регламентирующие осо-
бенности группировки ин-
формации, содержащейся в 
первичных учетных доку-
ментах, хранения докумен-
тов и защиты информации в 
коммерческой организации   
Экономика и организация 
производства и управления в 
коммерческой организации 
Компьютерные программы 
для ведения бухгалтерского 
учета 

тами и остатками по счетам 
синтетического учета на 
последний календарный 
день каждого месяца 
Готовить справки, ответы 
на запросы, содержащие 
информацию, формируе-
мую в системе бухгалтер-
ского учета 
Пользоваться компьютер-
ными программами для ве-
дения бухгалтерского уче-
та, информационными и 
справочно-правовыми сис-
темами, оргтехникой 
Обеспечивать сохранность 
регистров бухгалтерского 
учета до передачи их в ар-
хив 
Исправлять ошибки, допу-
щенные при ведении бух-
галтерского учета, в соот-
ветствии с установленными 
правилами 

 

В результате освоения Программы слушатель должен совершать следующие трудовые 

действия. 

В рамках развития компетенции «Способность принимать к учету первичные 

учетные документы о фактах хозяйственной жизни коммерческой организации»: 

    - составление (оформление) первичных учетных документов; 

    - прием первичных учетных документов о фактах хозяйственной жизни коммерческой 

организации;  

    - выявление случаев нарушения ответственными лицами графика документооборота и 

порядка представления в бухгалтерскую службу первичных учетных документов и ин-

формирование об этом руководителя бухгалтерской службы; 

    - проверка первичных учетных документов в отношении формы, полноты оформления, 

реквизитов; 

    - систематизация первичных учетных документов текущего отчетного периода в соот-

ветствии с учетной политикой; 

    - составление на основе первичных учетных документов сводных учетных документов 

    - подготовка первичных учетных документов для передачи в архив; 

    - изготовление копий первичных учетных документов, в том числе в случае их изъятия 

уполномоченными органами в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- обеспечение данными для проведения инвентаризации активов и обязательств эконо-

мического субъекта в соответствии с учетной политикой организации. 

В рамках развития компетенции «Способность производить денежное измерение 

объектов бухгалтерского учета и осуществлять текущую группировку фактов хозяй-

ственной жизни коммерческой организации»: 

    - денежное измерение объектов бухгалтерского учета и осуществление соответствую-

щих бухгалтерских записей; 
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    - регистрация данных, содержащихся в первичных учетных документах, в регистрах 

бухгалтерского учета; 

    - отражение в бухгалтерском учете результатов переоценки объектов бухгалтерского 

учета, пересчета в рубли выраженной в иностранной валюте стоимости активов и обяза-

тельств; 

    - составление отчетных калькуляций, калькуляций себестоимости продукции (работ, 

услуг), распределение косвенных расходов, начисление амортизации активов в соответст-

вии с учетной политикой экономического субъекта; 

    - сопоставление результатов инвентаризации с данными регистров бухгалтерского уче-

та и составление сличительных ведомостей. 

 В рамках развития компетенции «Способность осуществлять итоговое обобщение 

фактов хозяйственной жизни коммерческой организации»: 

    - подсчет в регистрах бухгалтерского учета итогов и остатков по счетам синтетического 

и аналитического учета, закрытие оборотов по счетам бухгалтерского учета; 

    - контроль тождества данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам син-

тетического учета; 

    - составление оборотно-сальдовой ведомости и главной книги; 

    - подготовка пояснений, подбор необходимых документов для проведения внутреннего 

контроля, государственного (муниципального) финансового контроля, внутреннего и 

внешнего аудита, ревизий, налоговых и иных проверок; 

    - предоставление регистров бухгалтерского учета для их изъятия уполномоченными ор-

ганами в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

    - систематизация и комплектование регистров бухгалтерского учета за отчетный период 

    - передача регистров бухгалтерского учета в архив; 

    - изготовление и предоставление по требованию уполномоченных органов копий реги-

стров бухгалтерского учета; 

    - отражение в бухгалтерском учете выявленных расхождений между фактическим на-

личием объектов и данными регистров бухгалтерского учета. 

 

III. УЧЕБНЫЙ ПЛАН, КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК 

 

Учебный план 

N п/п Наименование раздела 

Количество часов 

Форми-

руемые 

компе-

тенции 

Всего 

часов 

Контактная ра-

бота с препода-

вателем* 
СР 

ЛК 

(О-з, 

В)** 

ПЗ 

(О-з, 

В) 

Итого по всей программе 80 30 24 26 

Раздел 

1. 
Бухгалтерский учет  46 20 8 18 

ПК-1.5 

ПК-2.5 

ПК-3.5 

 

 

Раздел 

2. 
Основы налогообложения 14 4 10 

 

Раздел  

3. 

Правовые основы предприниматель-

ской деятельности 
10 4 4 2 

Раздел 

4. 
Основы профессиональной этики 10 2 2 6 

 
Итоговая аттестация 

 
- - - Зачет 

* ЛК – лекции, ПЗ – практические занятия, СР – самостоятельная работа по изучению 
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представленного материала 

**О-з – традиционная очно-заочная форма обучения; В – обучение с использованием дис-

танционных образовательных технологий (вебинар и т.п.) 

 

Календарный учебник график* 

 

№ учебной 

недели 

Наименование дисциплины (модуля) в соответствии с 

учебным планом 

Количество ча-

сов аудиторной 

работы 

ЛК ПЗ 

1-2неделя Бухгалтерский учет 20 8 

3-4неделя Основы налогообложения 4 10 

5 неделя Правовые основы предпринимательской деятельности 4 4 

6 неделя Основы профессиональной этики 2 2 

7 неделя Итоговая аттестация  

* В календарном учебном графике возможны изменения в соответствии с графиком ра-

боты внештатных преподавателей. 

 

IV. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРО-

ГРАММЫ 

 

       Образовательный процесс осуществляется на основе учебного плана и регламентиру-

ется расписанием занятий. Режим занятий: 4-5 дней в неделю по 2-6 часов, но не более 8 

часов. 

       Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжи-

тельностью 45 минут. 

Учебно-материальная база 
       «Бизнес-школа экономики и антикризисного управления»  располагает материально-

технической базой: специальные помещения представляют собой учебные аудитории для 

проведения лекций и практических занятий, а также помещения для самостоятельной ра-

боты и помещения для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудо-

вания. Специальные помещения укомплектованы специализированной мебелью и техни-

ческими средствами обучения, служащими для представления учебной информации 

большой аудитории. 

      Помещения оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к сети 

"Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную 

среду «Бизнес-школа экономики и антикризисного управления». 

       «Бизнес-школа экономики и антикризисного управления»  обеспечена электронными 

учебниками, учебно-методической литературой и материалами по всем учебным дисцип-

линам (модулям) программы. При реализации программ с применением дистанционных 

образовательных технологий в «Бизнес-школа экономики и антикризисного управления»  

созданы условия для функционирования электронной информационно-образовательной 

среды, включающей в себя:  

1. Электронные информационные ресурсы.  

2. Электронные образовательные ресурсы.  

3. Совокупность информационных технологий, телекоммуникационных технологий, со-

ответствующих технологических средств.  

       Методические материалы, могут быть востребованы слушателями в любое время че-

рез доступ в Интернет и выходом на сайт «Бизнес-школа экономики и антикризисного 

управления». 
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Применяемые технологии обучения 
              Контактная работа при обучении слушателей предусматривает проведение лек-

ционных и практических занятий в сочетании с применением интерактивных форм обра-

зовательных технологий: обмен мнением, анализ и решение конкретных ситуаций, пре-

зентации и др. Лекционные занятия проводятся в учебных помещениях с использованием 

персональных компьютеров и мультимедийного проектора. Практические занятия прово-

дятся с использованием раздаточных методических материалов, системы КонсультантП-

люс и другого программного обеспечения, установленных на персональном компьютере 

для каждого слушателя. В процессе обучения используются дистанционные образова-

тельные технологии: вебинары, компьютерное тестирование и т.д. 

        Самостоятельная работа слушателей связана с изучением нормативных актов, мето-

дических материалов по подготовке профессиональных бухгалтеров, выполнение зада-

ний, основанных на фактическом материале, в том числе проблемных, и изучение других 

представленных материалов. 

 

Учебная, учебно-методическая литература и интернет-ресурсы 

 

Нормативные акты Российской Федерации 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации 

2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях 

3. Налоговый кодекс Российской Федерации 

4. Таможенный кодекс Таможенного союза 

5. Трудовой кодекс Российской Федерации 

6. Уголовный кодекс Российской Федерации 

7. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учѐте». 

Интернет-ресурсы 

1. Официальный сайт ИПБ России - https://www.ipbr.org/ 

2. Издательство «Бухгалтерский учет» - http://www.buhgalt.ru/ 

3. Министерство финансов РФ www.minfin.ru 

4. Налогообложение в РФ http://www.nalog.ru 

5. Журнал «Всѐ для бухгалтера» - Издательский дом «Финансы и кредит» -

http://www.fin-izdat.ru/journal/allbuh/ 

6. Журнал «Международный бухгалтерский учет» - Издательский дом «Финансы и кре-

дит» - http://www.fin-izdat.ru/journal/interbuh/ 

7. Журнал «Бухгалтер и закон» - Издательский дом «Финансы и кредит» - http://www.fin-

izdat.ru/journal/buhright  

8. Журнал «Вестник профессиональных бухгалтеров» - 

https://www.ipbr.org/projects/vestnik/ 

9. Комплекты материалов для подготовки к аттестации профессиональных бухгалтеров - 

https://www.ipbr.org/developments/cases/ 

10.  Информационный портал. Справочники ставок налогов, МРОТ, размеров пособий. 

Корреспонденция счетов и т.д. - https://www.buhonline.ru/ 

11.  Интерактивный информационно-справочный журнал по бухгалтерскому учѐту «Бух. 

1С» - https://buh.ru/ 

12.  Библиотека КонсультантПлюс по праву и экономике - www.consultant.ru 

 

       Комплект лицензионного программного обеспечения: Windows, Microsoft Office, Ан-

тивирус Касперского, «1C: Предприятие»  и др. 

 

Современные профессиональные базы данных и информационные справочные системы 

1. www.consultant.ru - Справочная правовая система «КонсультантПлюс» 

2. www.garant.ru - Справочная правовая система «Гарант». 
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3. https://www.buhgalteria.ru/ - информационно-аналитический портал, содержащий анали-

тические и правовые материалы по различным аспектам бухгалтерского учѐта и налого-

обложения 

4. http://2buh.ru/pbu/ - все положения по бухгалтерскому учѐту 

5. База данных «Бухгалтерский учет и отчѐтность» Минфина России - 

https://www.minfin.ru/ru/perfomance/accounting/accounting/  

 

V. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ. ФОРМЫ АТТЕСТАЦИИ 

 

5.1 Текущая аттестация. 

Текущая аттестация слушателей проводится в форме тестов 

5.2 Итоговая аттестация слушателей проводится в форме зачета. 

Зачет проводится как в устной форме и в форме тестирования. Во время проведения заче-

та преподаватель вправе задать слушателю вопросы, как раскрывающие, уточняющие со-

держание ответа, так и вопросы, относящиеся к дисциплине в целом. 

 

ПРИМЕРНЫЕ ВОПРОСЫ ДЛЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ (ЗАЧЕТА) 

1. Основные принципы бухгалтерского учета (допущения и требования).  

2. Система нормативного регулирования бухгалтерского учета в России. 

3. Документация как элемент метода бухгалтерского учета.  

4. Предмет и объекты бухгалтерского учета. 

5. Двойная запись. Синтетические и аналитические счета бухгалтерского учета. 

6. Способы выявления и исправления ошибок в бухгалтерских записях. 

7. Инвентаризация как элемент метода бухгалтерского учета и порядок ее проведе-

ния. 

8. Учетная политика организации.  

9. Учет наличия и движения основных средств.  

10. Методы начисления амортизации основных средств.  

11. Учет арендованных основных средств.  

12. Учет нематериальных активов и их амортизации.  

13. Методы оценки и списания материально-производственных запасов.  

14. Учет наличия и движения материально-производственных запасов. 

15. Методы списания и учет отпуска материально-производственных запасов в произ-

водство.  

16. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.  

17. Учет расчетов с покупателями и заказчиками.  

18. Учет расчетов по оплате труда и налога на доходы физических лиц.  

19. Учет расчетов по страховым взносам.  

20. Учет затрат на производство и реализацию продукции.  

21. Учет готовой продукции и ее реализации.  

22. Учет кассовых операций. 

23. Учет безналичных расчетов. 

24. Учет расчетов с подотчетными лицами.  

25. Учет кредитов и займов.  

26. Учет расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.  

27. Учет финансовых вложений в ценные бумаги.  

28. Учет и формирование уставного капитала.  

29. Учет и формирование добавочного капитала.  

30. Учет и формирование резервного капитала.  

31. Учет нераспределенной прибыли.  

32. Состав бухгалтерской (финансовой) отчетности.  

33. Отражение в учете результатов инвентаризации. 
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34. Система налогов и сборов в Российской Федерации. Участники налоговых отно-

шений 

35. Налог на доходы физических лиц 

36. Страховые взносы 

37. Экономические информационные системы (ЭИС) 

38. Информационные системы бухгалтерского учета (ИСБУ) 

39. Электронный документооборот 

40. Справочные правовые системы (СПС) 

41. Справочные правовые системы (СПС): место, роль, основные свойства и парамет-

ры. 

42. Справочная правовая система «Консультант Плюс» 
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